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Processo de Emenda Parlamentar Estadual

Este documento detalha o fluxo processual para a execucao de Emendas
Parlamentares Estaduais Impositivas, com base na legislacao vigente e nas orientagcoes
fornecidas pela Procuradoria Geral do Estado (PGE) e Secretaria de Educagdo de
Pernambuco, conforme documentagao.

VISAO GERAL DO PROCESSO
O fluxograma abaixo apresenta as etapas principais do processo:

PASSOS PARA IMPLEMENTAR EMENDA PARLAMENTAR

Pﬂ’ms/

=M o L

Instrucao e Elaboracao do
Orientacao Projeto

Aproximacgao
Inicial

Estruturar e criar o
projeto de acordo
com o objeto

contemplado.

Envolvimento inicial
com entidades e
municipios para

iniciar o processo.

Fornecer orientacao
com base na
checklist da PGE
para garantir
conformidade.

Elaboracao do Projeto

Detalhamento das Etapas
1. Aproximacao Inicial

A primeira etapa consiste no contato inicial com as entidades da sociedade civil ou
municipios potenciais beneficidrios da emenda parlamentar. O objetivo € identificar as
necessidades e alinhar as possibilidades de destinacao dos recursos, estabelecendo um
canal de comunicacao para as fases subsequentes.
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2. Instrucao e Orientacao Conforme Checklist PGE

Uma vez identificado o objeto (finalidade do recurso) e a modalidade da parceria,
inicia-se a fase de instrucdo e orientacdo. E fundamental seguir rigorosamente o
Checklist da Procuradoria Geral do Estado (PGE). A modalidade de aplicacao define a
forma como serao aplicados os recursos, podendo ser, por exemplo, diretamente pelos
orgaos estaduais (execucdo direta) ou ainda mediante transferéncia dos recursos para
municipios ou entidades privadas.

Vale relembrar que a modalidade de aplicacdo define, também, o valor minimo de cada
emenda. A modalidade "Transferéncia a Entidade Privada sem Fins Lucrativos" (cédigo
50) deve possuir um valor minimo de R$ 50.000, enquanto nos demais casos deverao
ser alocados pelo menos R$ 150.000.

Valores Minimos Alocados

Transferéncia a Demais
Entidade Privada Modalidades
sem Fins Lucrativos

RS 50.000

Elaboracao da Proposta e Documentagao

Esta € uma fase crucial que envolve a estruturacdao completa do projeto a ser
financiado pela emenda. A entidade ou municipio proponente deve elaborar e reunir
um conjunto extenso de documentos, conforme detalhado no Checklist da PGE e
seguindo o modelo do Plano de Trabalho fornecido.
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Detalhes dos Principais Documentos:

e Plano de Trabalho: Documento central que descreve o objeto, metas, etapas,
cronograma fisico-financeiro e plano de aplicacdo dos recursos. Deve ser
elaborado conforme o modelo padrao (referenciado no anexo PLANO DE
TRABALHO) e atender aos requisitos do Art. 15 do Decreto n© 44.474/17.

e Certidoes: Comprovacdo da regularidade fiscal e juridica da
entidade/municipio. O Certificado de Regularidade de Transferéncias Estaduais
(CERT) valido, Certiddo Negativa de Débitos Federais, Regularidade Tributaria
Estadual e Municipal, FGTS e Débitos Trabalhistas.

e Declaragoes: Diversas declaracoes assinadas pelo representante legal da entidade,
atestando o cumprimento de normas contabeis, a ndo ocorréncia de vedacoes
legais (Art. 39 da Lei 13.019/14), a inexisténcia de nepotismo ou contratacao de
servidores publicos vedados, a ndo remuneragao de dirigentes com recursos da
parceria, a inexisténcia de dirigentes que sejam membros de Poder ou MP, a
existéncia de instalacdes adequadas e o cumprimento da legislacdo trabalhista
referente a menores.

o Cotacoes e Mapa de Precgos: Para comprovar a razoabilidade dos custos previstos
no Plano de Trabalho, sdo necessarias, via de regra, 03 cotacdes de precos para 0s
itens (produtos e servicos) a serem adquiridos. As cotacOes devem ser originais,
assinadas, carimbadas, com data expressa e prazo de validade (preferencialmente
180 dias), conforme as OrientacOes Gerais para Composicao de Precos - Convénios
(anexo Orientacdes-SCOMP.pdf). A descricao dos itens nas cotacdes deve ser
idéntica a do Plano de Trabalho. O Mapa de Precos consolida essas cotagoes.

e Regulamento de Compras e Contratacoes: A entidade deve possuir um
regulamento proprio de compras, que deve ser aprovado pela Administracdo e
publicado no sitio oficial da instituigdo.

o Site da Instituicdo: A existéncia de um site oficial € importante para a publicagdo
do Regulamento de Compras e outras informagoes relevantes, como a prestacao
de contas da instituicdo e o andamento do objeto, garantindo assim, a
necessidade de transparéncia, rastreabilidade e padronizacdo dos procedimentos
relacionados a execucao de emendas parlamentares.

o Abertura de Conta Bancaria Especifica: E obrigatria a abertura de uma conta
corrente especifica para a movimentacdo dos recursos da parceria em instituicao
financeira publica indicada pelo proponente.
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o Documentos da Instituicdao: Incluem a comprovacao de existéncia juridica (CNPJ),
Estatuto Social atualizado e registrado, Ata de Eleicao da diretoria atual
registrada, Relacdo nominal atualizada dos dirigentes com dados completos,
Relacao da equipe técnica com curriculos, Comprovante de experiéncia prévia de
no minimo 1 ano na execucao de objeto similar e Comprovacao de endereco e,
se aplicavel, da posse/propriedade do imovel.

Envio das Documentacoes

Apds a compilacdo de toda a documentagdo, esta deve ser enviada ao drgao
responsavel. Os canais de envio podem ser:

FP=q=

Protocolo E-mail SEI
Fisico

e Via protocolo fisico no Gabinete do Secretario;
e Por e-mail especifico: assessoria.gabinete@adm.educacao.pe.gov.br;
e Posteriormente, criacdo prévia no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), que

exige cadastro de usuario externo para o representante da entidade/municipio.

Identificacao e Realizacao de Ajustes

Durante a andlise inicial da documentacdao pela Secretaria de Educacdo, podem ser
identificadas auséncias ou a necessidade de adequacdes. No qual, a area responsavel

estara apta a orientar a entidade/municipio na resolucdo dessas pendéncias para
gue O processo prossiga.


mailto:assessoria.gabinete@adm.educacao.pe.gov.br;
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Cadastro de Usuario Externo (SEI)

Para a tramitacdo eletronica do processo via SEI, é indispensavel o cadastro do
representante legal da entidade ou do municipio como usuario externo.

Cadastro de Usuario

Externo no SEI
Etapa 6

A documentacao necessaria para este cadastro estara disponivel no link:
https://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo
_logar&id_orgao_acesso_externo=25 . O processo de cadastramento sera
realizado para permitir o acesso e as assinaturas digitais no sistema.

Setor de Convénios: Inicio dos Tramites Internos

Com a documentagao completa e o cadastro SEI ativo, o processo ingressa no Setor
de Convénios do 6rgao estadual para os tramites internos, conforme etapas abaixo:

e Liberagao para Assinatura do Plano de Trabalho;
e Encaminhamento para Anadlise de Mercado;

e Liberacdo Orcamentaria;

e Analise da Geréncia Geral Juridica;

e Processo de Pagamento.
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Execucao do Projeto

Com os recursos devidamente creditados na conta especifica, a entidade ou o municipio
devera iniciar imediatamente a execugao do projeto, observando rigorosamente o Plano
de Trabalho aprovado e o cronograma estabelecido.

A execucdo sera acompanhada e monitorada pela equipe de Avaliagdo e Monitoramento
durante toda a vigéncia do instrumento, sendo que, ao seu término, devera ser realizada a
devida prestacdo de contas, nos termos da legislacao aplicavel.
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Documentos de Referéncia

e Lei Federal n© 13.019/2014

e Decreto Estadual n© 44.474/2017

e Lei de Diretrizes Orcamentarias

e Checklist - Modalidade 50 - PGE

e Ckecklist — Modalidade 40/41 - PGE

e Checklist — Modalidade 20 - PGE

e OrientagOes Gerais para Composicao de Precos - Convénios (SCOMP) - SEE

e Modelo de Plano de Trabalho - SEE



