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REQUISITOS
OBRIGATORIOS

Para que a Geréncia Tecnica de Analise de Mercado emita
a Declaracao de Compatibilidade, € indispensavel.

[ PLANO DE TRABALHO
7 Plano de Trabalho: Deve estar devidamente assinado pela T
parte concedente e proponente. e eA.

\ CEP

</ Documentacdo Completa: Todos os arquivos devem Cargo -
estar anexados oficialmente no SEl.

C.P.F

CEP

A\ Atencdo: Demais links servem apenas para consulta. O que vale
legalmente € o0 que esta anexado no processo SEI.

PROPONENTE

Sem estes itens, 0 processo Nao avanca para a cotacao de precos.
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O QUE DEVE CONSTAR NO
PLANO DE TRABALHO?

ART. 15 DO DECRETO N° 44.474/17

OBJETO E
METAS

o Nexo e descricéo: definir o objeto
demonstrando o nexo entre atividades
e metas. As descricoes devem ser
completas, claras e objetivas (Inciso | e

).

« Mensuracao: metas devem ser
guantitativas e mensuraveis. A
Indicacao de itens e quantidades deve
ser clara no Plano de Trabalho.

EXECUCAO E ‘ CUSTO ‘

PRAZQOS S
 Forma de execucéo: indicar como as o Previsado orcamentaria: discriminacao
atividades serdo executadas e os de receitas, despesas (incluindo
parametros para afericéo do encargos e custos indiretos) e
cumprimento das metas (Inciso Il e indicacao das fontes de preco (Inciso
V). V).

« Cronograma e vigéncia: definicao da
duracéo da execucéao, em total acordo
com o prazo de vigéncia do convénio
(Inciso VIII).

##
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APLICACAO DO PLANO DE
TRABALHO

ART. 15 DO DECRETO N° 44.474/17

CODIGOE- = UNIDADEDE
FISCO DESCRICAO FORNECIMENTO

A planilha no Plano de Trabalho devera detalhar,
clara e objetivamente, todas as caracteristicas
mencionadas na descricéo do objeto a adquirir ou 1

contratar. Deverao estar inclusas informacoes

relevantes sobre o item mensurado e o cronograma
de desembolso (Incisos VI e VII).

TOTAL

@ a planilha deve associar: unidade de fornecimento + quantidade + valor unitario + valor total.
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O cumprimentodo art. 15é a

garantia de que o Plano de

Trabalho possui viabilidade
técnica e legal!

Lembrete de Pagamento

Acoes que demandem pagamento
em espécie devem estar previstas
conforme o Art. 57 (Inciso IX).
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COMPOSICAO DE MERCADO
(COTACOES)

PORTARIA SAD N° 2.679 DE 29 DE SETEMBRO DE 2021

REGRA FORMALIDADE DAS ‘ PRECOS PUBLICOS E ‘

S PROPOSTAS REFERENCIAIS

1. Quantidade: minimo de 03 cotacdes de « ldentificacao: devem ser originais e « Seguranca juridica: priorizar o uso de

precos por item. assinadas. Precos Publicos (Atas e Painéis

Governamentais), pois conferem maior

2.Diversidade de Fontes: pode ser « Destinatario: obrigatoriamente em agilidade na analise.

composta por: nome da Instituicao (OSC).

Propostas comerciais diretas; « Validade: data expressa e prazo

Precos publicos; preferencial de 180 dias.

Pesquisas em sites de amplo dominio.

ﬁﬁ
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As cotacdes, preferencialmente, ndao devem incluir

marcas de produtos, mas, mediante justificativa
especifica do setor demandante, € possivel que

contenham. 1.Ao salvar os “prints” das telas de
pesquisa online, salve sempre com data,
, . : - hora e endereco eletronico visiveis.
Dessa forma, é importante considerar a relacao ¢

entre marcas, qualidade e preco. Alguns setores
cobram excessivamente por marcas especificas. Se
houver marcas similares com qualidade

2.0 detalhamento da cotacao
(independente da fonte) deve ser

idéntico ao que consta na sua Planilha
equivalente, deve-se optar pela cotacao de menor do Plano de Trabalho.

preco. Para marcas especificas, precos acima do
mercado devem ser justificados por uma
declaracao do responsavel da entidade.
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DEVOLUTIVA DE ANALISE

Antes de enviar a solicitacao de cotacao, certifique-se de que o
Checklist foi cumprido:

i Descricao Técnica: Os itens possuem
detalhamento completo e idéntico ao Plano de
Trabalho?

M Rastreabilidade: Todas as fontes de preco
(propostas, painéis ou atas) estao claramente
identificadas?

[ Legitimidade: O documento final conta com a
assinatura do representante legal da OSC?
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Apos a analise da cotacao de precos, 0 processo seguira
um de dois caminhos:

Caminho A: Iltem Vantajoso

Caminho B: Item Nao Vantajoso
(Aprovacao)

(Ajuste) N
O processo retorna com a indicacao de que o

preco esta acima do mercado. Neste caso,
haverad uma recomendacao de negociacao

O processo é devolvido com o
mapa de precos, junto com a
Declaracao de Compatibilidade de
Precos, emitida conforme a
padronizacao e Portaria SAD n°
2.679. O processo esta apto para
prosseqguir.

para adequacao dos valores.

O objetivo da analise ndo € apenas conferir numeros, mas garantir a vantajosidade e a seguranca
juridica da parceria.
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MATERIAIS

DECRETO N°44.474/17

https://www.scge.pe.gov.br/wp-content/uploads/2020/09/Dec-44.474.2017.pdf

PORTARIA SAD N° 2.679, DE 29 DE SETEMBRO DE 2021

https://www.atl.pe.gov.br/images/legislacao/Portaria_ SAD n 2679 de 29-09-
21 Orientacoes para Pesquisa e estimativa de Precos.pdf

MAPA DE PRECOS (PADRONIZACAO SAD)
https://www.sad.pe.gov.br/compras-edicitacoes/4 7-compras-edicitacoes/22790-precificacao



https://www.scge.pe.gov.br/wp-content/uploads/2020/09/Dec-44.474.2017.pdf
https://www.ati.pe.gov.br/images/legislacao/Portaria_SAD_n_2679_de_29-09-21_Orientacoes_para_Pesquisa_e_estimativa_de_Precos.pdf
https://www.ati.pe.gov.br/images/legislacao/Portaria_SAD_n_2679_de_29-09-21_Orientacoes_para_Pesquisa_e_estimativa_de_Precos.pdf
https://www.sad.pe.gov.br/compras-e-licitacoes/47-compras-e-licitacoes/22790-precificacao

CONTATOS

Superintendéncia de Compras

@) (81) 3183-9210

Geréncla Técnica de Analise de

NMercado
©

(81) 3183-9217



mailto:scomp@adm.educacao.pe.gov.br
mailto:geame@adm.educacao.pe.gov.br
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